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1. Общие положения 

Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

(далее – Порядок) разработан в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 24.08.2022г. № 762 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

 Уставом ГБПОУ РК «Костомукшский политехнический колледж» (далее – колледж). 

2. Порядок перевода обучающегося с одной образовательной программы и (или) формы 

обучения на другую внутри колледжа 

2.1.Основанием для перевода с одной образовательной программы и (или) формы обучения на 

другую внутри колледжа является личное заявление обучающегося. В случае подачи 

заявления несовершеннолетним обучающимся, один из его родителей (законных 

представителей) даёт письменное согласие на такой перевод.  

2.2.Перевод обучающегося с одной образовательной программы и (или) формы обучения 

колледжа на другую осуществляется, как правило, в межсессионное время. 

2.3.Заявление обучающегося на имя директора с просьбой о переводе с одной образовательной 

программы и (или) формы обучения на другую рассматриваются в срок, не превышающий 

трёх рабочих дней. 

2.4.После получения на заявлении обучающегося резолюции директора о рассмотрении 

вопроса, документы передаются руководителю отделения. 

2.5. Руководитель отделения в срок, не превышающий три дня: 

- определяет наличие свободных мест по заявленной для перевода программе/форме 

обучения; 

- устанавливает соответствие дисциплин, результатов их освоения требованиям учебного 

плана заявленной программы по содержанию и объему в часах, и в случае их соответствия 

(в основном соответствия – разницы по содержанию не более, чем по трем дисциплинам и 

объёму в часах не более чем (+,-) 15%); 

- докладывает директору о возможном /невозможном переводе обучающегося с одной 

образовательной программы и (или) формы обучения на другую; 

- готовит проект приказа о переводе и согласовывает его с заместителем директора по 

учебно-практической работе; либо, в случае неполного соответствия учебного плана, - 

индивидуальный учебный план, график сдачи дисциплин, практики, либо на заявлении 

обучающегося указывает причины невозможности перевода (отсутствие вакантных мест, 

разница в учебных планах); 

- осуществляет контроль за передачей личного дела обучающегося с одной образовательной 

программы и (или) формы обучения на другую и за внесением изменений в договор об 

оказании образовательных услуг. В личное дело обучающегося вкладывается копия приказа 

о переводе, дополнительное соглашение к договору об оказании образовательных услуг; 

- производит запись фамилии и инициалов обучающегося в журнал теоретического 

обучения новой группы с указанием номера и даты приказа о переводе и вносит запись 

напротив фамилии обучающегося в журнал теоретического обучения группы, в которой 

заявитель обучался ранее – номер и дату приказа о переводе на другую образовательную 

программу и(или) форму обучения. 
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2.6.В случае отсутствия возможности перевода обучающегося с одной образовательной 

программы и (или) формы обучения на другую, на заявлении обучающегося проставляется 

виза директора «отказать». 

2.7.Заявление обучающегося с визой директора об отказе возвращаются заявителю в срок не 

позднее трёх дней после принятия такого решения. 

3. Порядок отчисления обучающихся 

3.1.Обучающийся может быть отчислен из колледжа по следующим причинам: 

3.1.1. в связи с окончанием колледжа; 

3.1.2. в порядке перевода в другую образовательную организацию; 

3.1.3. по собственному желанию; 

3.1.4. за недобросовестное освоение образовательной программы и невыполнение 

учебного плана; 

3.1.5. как не приступивший к занятиям (самовольно оставивший обучение, невыход из 

академического отпуска, иные причины); 

3.1.6. за невыполнение требований Устава, Правил внутреннего распорядка обучающихся, 

Положения о пропускном режиме, Правил проживания в общежитии, а также иных 

локальных нормативных актов колледжа, регламентирующих организацию и 

осуществление образовательной деятельности в колледже; 

3.1.7. в связи с расторжением или истечением договора с физическими и (или) 

юридическими лицами, являющимися заказчиками по договору об оказании 

платных образовательных услуг; 

3.1.8. в связи со смертью; 

3.1.9. иным основаниям, установленным федеральными законами. 

 

3.2.Основания для отчисления обучающихся из колледжа в соответствии с п.п. 3.1.4-3.1.7 п. 3.1: 

3.2.1. За недобросовестное освоение образовательной программы и невыполнение 

учебного плана: 

- нарушение установленных требований, графика выполнения и защиты курсового проекта; 

- невыполнение программы практики без уважительной причины и не предоставление 

отчёта по практике в установленный срок; 

- наличие не ликвидированной в установленные сроки академической задолженности, в 

соответствии с утверждённым Порядком; 

- наличие не ликвидированной в установленные сроки академической задолженности, в 

соответствии с индивидуальным учебным планом и графиком. 

3.2.2. Как не приступивший к занятиям (самовольно оставивший обучение, невыход из 

академического отпуска, иные причины): 

- обучающиеся очной формы обучения, не явившиеся на занятия 1 сентября (либо с момента 

начала занятий во 2 семестре) в течение 10 дней без уважительной причины (отсутствие 

подтверждающего документа – справки), может быть отчислен как не приступивший к 

занятиям; 

- в связи с фактическим прекращением учёбы (самовольно оставившие курс обучения): 

отчисляются обучающиеся очной формы обучения, посетившие не больше 10% учебных 

часов от общего объёма часов за семестр без предоставления документов, подтверждающих 

соответствующие обстоятельства. Факт отсутствия обучающегося на учебных занятиях 

устанавливается на основе анализа классного журнала теоретического обучения; 

- в связи с невыходом из академического отпуска: отчисляются обучающиеся, не 

приступившие к учебным занятиям в срок, определённый приказом директора, без 

уважительной причины и (или) не предоставившие заявление о продлении отпуска и 

сопроводительные документы в течение 10 дней после окончания срока академического 

отпуска. 
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3.2.3. За невыполнение требований Устава, Правил внутреннего распорядка обучающихся, 

Положения о пропускном режиме, Правил проживания в общежитии, а также иных 

локальных нормативных актов колледжа, регламентирующих организацию и 

осуществление образовательной деятельности в колледже: 

- однократное грубое или систематическое их нарушение (если к обучающимся ранее в 

течение одного учебного года применялись меры дисциплинарного взыскания). 

3.2.4. В связи с расторжением или истечением договора с физическими и (или) 

юридическими лицами, являющимися заказчиками по договору об оказании 

платных образовательных услуг. 

 

3.3. Принятие решения вопросов об отчислении обучающихся из колледжа осуществляется 

Педагогическим советом, принятие решения согласно п.п. 3.1.6, п. 3.1 может 

осуществляться Советом профилактики в случае делегирования Педагогическим советом 

данных полномочий. 

3.4. При отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (до 18 лет) 

дополнительно предоставляется решение органа опеки и попечительства о согласии на 

отчисление. 

3.5. Отчисление несовершеннолетних обучающихся возможно за неоднократное неисполнение 

или нарушение Устава, Правил внутреннего распорядка обучающихся, Положения о 

пропускном режиме, Правил проживания в общежитии, иных локальных нормативных 

актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к 

обучающимся. 

При отчислении, как меры дисциплинарного взыскания, несовершеннолетнего 

обучающегося, достигшего возраста 15 лет и не получившего среднего общего образования, 

требуется обеспечить учет мнения родителей (законных представителей) обучающегося.  

Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 

применение к обучающемуся. 

3.6. Для принятия решения об отчислении руководитель отделения представляет на заседание 

Педагогического совета / Совета профилактики: 

- пп. 3.1.1- решение Государственной экзаменационной комиссии; 

- пп. 3.1.2- заявление обучающегося на имя директора; 

- пп. 3.1.3 - заявление обучающегося на имя директора; 

- п.п. 3.1.4-3.1.5 - в случае с рассмотрением вопроса об отчислении несовершеннолетнего 

обучающегося – копия зарегистрированного в обязательном порядке письма о 

предварительном оповещении родителей (законных представителей), выписка из журнала 

теоретического обучения; копия приказа об академическом отпуске 

- п.3.1.6 - докладная записка классного руководителя/воспитателя, информация о принятых 

ранее мерах дисциплинарного воздействия (с подтверждающими документами); 

- пп. 3.1.7 – копия договора. 

- пп. 3.1.8– копия свидетельства о смерти; 

 

3.7. В соответствии с принятым решением, секретарь учебной части: 

- готовит проект приказа об отчислении обучающегося, согласовывает его с заместителем 

директора по учебно-практической работе; 

- организует подготовку документов отчисляемого обучающегося; 

- выдает отчисляемому обучающемуся бланк обходного листа, выдает из личного дела 

обучающегося (после предоставления им оформленного обходного листа под расписку): 
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оригинал документа об образовании, справки (оценочной ведомости), копии приказа об 

отчислении; 

- осуществляет контроль за содержанием личного дела отчисленного обучающегося: 

3.8. Классный руководитель производит запись в журнале теоретического обучении группы – 

номер, дату приказа об отчислении. 

3.9. Не допускается отчисление обучающихся во время их болезни, каникул, академического 

отпуска или отпуска по беременности и родам. Справка о болезни, предоставленная с 

опозданием (позже одного месяца после выписки медицинским учреждением) не является 

оправдательным основанием. 

4. Порядок и условия восстановления обучающихся 

4.1. Обучающийся, отчисленный из колледжа по собственному желанию до завершения 

освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на 

восстановление для обучения в колледже в течение пяти лет после отчисления при наличии 

свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения 

учебного года (семестра), в котором указанный обучающийся был отчислен. 

4.2. Восстановление обучающегося после отчисления по собственному желанию или по 

уважительной причине, не имеющего академической задолженности, производится на 

образовательную программу, на тот же курс и семестр, на которых обучающийся обучался 

до отчисления. Если реализация образовательной программы соответствующего уровня, 

направления подготовки, профессии или специальности в колледже 

отсутствует/прекращена, обучающийся с его письменного согласия может быть 

восстановлен для обучения по иной образовательной программе соответствующего уровня. 

4.3. Личное заявление лица (в случае подачи заявления несовершеннолетним лицом, один из 

его родителей (законных представителей) даёт письменное согласие на восстановление) на 

имя директора (далее – заявление обучающегося) о восстановлении подаётся секретарю 

учебной части и рассматривается в срок, не превышающий три рабочих дня. 

4.4. После получения на заявлении обучающегося резолюции директора о рассмотрении 

вопроса, заявление и зачётная книжка обучающегося рассматриваются руководителем 

отделения в срок, не превышающий три рабочих дня. 

4.5. Руководитель отделения: 

- анализирует наличие свободных мест в учебной группе; 

- анализирует основные характеристики получения образования, указанные в 

предшествующем договоре об оказании образовательных услуг: уровень и направленность 

образовательной программы, форму обучения, срок освоения образовательной программы 

и условия получения образования, предшествующие отчислению обучающегося из 

колледжа; 

- информирует директора о возможности/невозможности восстановления обучающегося; 

При положительном решении вопроса о восстановлении в срок, не позднее трёх дней: 

- определяет курс восстановления; 

- рассматривает вопрос о возможности зачёта ранее сданных дисциплин;    

 

- при выявлении необходимости ликвидации академической задолженности, возникшей из-

за разницы в учебных планах, составляет индивидуальный учебный план и график 

ликвидации академической задолженности; 

- при восстановлении на платную основу обучения контролирует вопрос заключения 

соответствующего договора об оказании образовательных услуг; 
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- готовит проект приказа о восстановлении обучающегося, при необходимости вносит в 

приказ пункт об утверждении индивидуального учебного плана и графика сдачи 

дисциплин, практики, согласовывает его с заместителем директора по учебно- 

практической работе;  

- в случае восстановления - производит запись в журнале теоретического обучении группы 

– номер, дату приказа о восстановлении. 

4.6. Не позднее десяти дней с даты издания приказа о восстановлении, обучающемуся выдаётся 

студенческий билет и зачётная книжка, в которую руководитель отделения вносит записи 

о перезачтённых дисциплинах, практиках. Если обучающийся восстановлен на тот же курс 

той же образовательной программы, с которого он был отчислен, то ранее выданная ему 

зачётная книжка сохраняется. В неё, при необходимости, вносятся соответствующие 

исправления, заверенные подписью заместителя директора по учебно-практической работе. 

4.7. В трёхдневный срок после издания приказа о восстановлении формируется личное дело 

обучающегося, содержащее заявление, копию приказа о восстановлении, в случае 

имеющейся академической задолженности - индивидуальный учебный план и график 

ликвидации академической задолженности, договор об оказании образовательных услуг. 

4.8. В случае невозможности восстановления обучающегося, заявление с обоснованием 

руководителя отделения и резолюцией директора «отказать» в восстановлении» 

возвращаются заявителю в срок не позднее пяти дней от начала его подачи. 

4.9. Обучающийся, отчисленный из колледжа по инициативе колледжа, имеет право на 

восстановление в течение 5 лет на обучение по договору об оказании платных 

образовательных услуг при отсутствии академической задолженности на основании 

личного заявления о восстановлении с согласия руководителя отделения и заместителя 

директора по учебно-практической работе. 

Восстановление лиц, отчисленных по инициативе колледжа, производится в периоды 

летних и зимних каникул, но не ранее окончания года (семестра обучения), когда 

обучающийся был отчислен. 

4.10. Обучающийся, отчисленный за нарушение условий договора (наличие задолженности по 

оплате образовательных услуг), может быть восстановлен в течение семестра после 

погашения финансовой задолженности при положительном решении руководителя 

отделения и заместителя директора по учебно-практической работе. 

4.11. В число обучающихся могут быть восстановлены лица, ранее отчисленные из других 

образовательных организаций среднего профессионального образования, прошедших 

государственную аккредитацию, в течение 5 лет после отчисления. 

4.12. Заявления лиц, указанные в пунктах 4.9-4.11 настоящего Порядка, рассматриваются в 

соответствии с настоящим разделом, в случае если образовательная программа, на которую 

восстанавливается обучающийся, реализуется колледжем. 

4.13. В восстановлении в колледж может быть отказано следующим лицам: 

- отчисленным из-за неоднократных грубых нарушений Устава, Правил внутреннего 

распорядка обучающихся, Положения о пропускном режиме, Правил проживания в 

общежитии; 

- отчисленным из негосударственных образовательных организаций, 


